iy Digithudit a AuditBeszamold

A beszamolo készités l1épéseinek bemutatasa egy mintacég

— Egyszeru Kft. — segitségével

Az alabbi leirasban a piros szinnel jelzett hivatkozasok az AuditBeszamolo leirasban szereplo
fejezetcimekre utalnak.

1. A vizsgalt cég allomanyanak létrehozasa (11.1.2)
Egyszerti Kft. 2016. évi allomanyanak 1étrehozésa:

DigitAudit fémenii ]
Jobb oldali meniisor: Cégkezelés / Uj cég létrehozas

Uj cég-év 1étrehozas ablak:
Cégtipus: KO Konyvelt
Révid cégnév: Egyszert Kft. (irjuk be)
Szoveges azonosito: KO_EGYSZERU_KFT _ (hagyjuk valtozatlanul)

IB Loginnév: DIMREGADM - hagyjuk valtozatlanul

Tovabb gomb

(Uj cég-év létrehozds ablakban sziirke szinnel Egyszerii Kft)
Konyveleés éve: irjuk at: 2016

Megjegyzés: szoveges informacio beirhatd, most hagyjuk iiresen
Adatbazisfajl helye: az utvonal sziirkén latszik
adatok\KO_EGYSZERU_KFT_2016.GDB)

Automatikus képzés: maradjon bepipalva

Mentés

Megtorténik az adatbazis-struktura 1étrehozasa.
DigitAudit fomenii felsd sordban megjelenik a 1étrehozott cég neve (Egyszerii
Kft.), a konyvelés éve (2016).

Cégkezelés / Cégadatok (elhagyhato)

Beszamolasi idoszak: ellendrizziik a felajanlott adatokat:

2016.01.01. — 2016.12.31.

Fordulonap: 2016.12.31.

A tobbi mezdt most nem toltjiik ki.

Amennyiben valtoztattunk a felajanlott adatokon, akkor a Mentés gombbal
1épjiink ki az ablakbol és térjiink vissza a fdmeniibe.
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Konyvelt cég adoszamanak rogzitése

Belépés a Szerviz / Regisztracid meniibe

Adészam: 99999999-9-99

Adokod: ez az ablak a demo valtozatban iliresen marad, a mez6 mellett
megjelend Hiba jelzést figyelmen kiviil hagyjuk!

Mentés (A megjelend hibaiizenetet Igen gombbal elfogadjuk)

Figyelem! A demo valtozat csak ezzel az addszammal probalhato ki! Eles
valtozatban adokod is sziikséges a modul hasznalatdhoz.

2. Fokonyvi kivonat behuzasa az Iktatoba (1V.1.3)

Lehetdség van arra, hogy a konyvelt cég minden fontos dokumentumat egy helyen taroljuk,
erre szolgal a vezérl6pult Iktatoja.

o , AuditBeszamolo
DigitAudit fémenii: -ba belépés

(A megnyilo ablakban lathato a meniisor alatt, hogy az Egyszerii Kft. 2016. évi
allomanyaban vagyunk.)

Vezérlpult jobb oldali részén: Iktaté / Bejovo fiil aktiv

Listahoz adas gombbal huzzuk be a f6konyvi kivonatot
C:\DigitAudit\temp\EgyszeruFK_2016.xls kivalasztasa (tallozassal meg kell keresni
az utvonalat, majd a 2016-0s f6konyvi kivonatot kell kijeldlni)

Megnyitas

A bejové dokumentumok kozott lathatova valik az Egyszerii Kft. 2016. évi fokonyvi
kivonata.

(Az ide behuzott fajlok csak olvashatok, ezért az esetleges javitasi igény miatt at kell
huzni a Vezérlopult bal oldalan levo fastrukturdba.)

Vezérldpult bal oldalan a + gombra Kkattintas: kinyilik a fastruktura.

Kijeloljiik a B-02 Fokonyvi kivonat sort

Jobb oldalon az EgyszeruFK_2016.xls sor elején a EI gombra kattintas, majd alul

| << Beillesztés

(Ekkor a B-02 Fékonyvi kivonat sora alatt megjelenik az EgyszeruFK_2016.xls, itt
mar igeny esetén modosithato a fastrukturaba behuzott fdjl.)

3. Séma létrehozasa, el6z6 évi adatok megadasa, beallitasok (111.1.1)

Fels6 meniisor bal oldalardl kivalasztani:
Beszamolo
Mérleg,Eredménykimutatas
Beszamolo idoszakok ablak (jelenleg iires)
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Beszur

Beszamolo létrehozdsa ablak

Beszamolo idbszak megnevezése mezObe beirni: 2016. évi beszamolo
Megadott konyvelési év  beszamolo- sémdjanak betéltése — maradjon
kivalasztva

Rendben

Beszamolo idoszakok ablakban megjelenik a Megnevezés rovatban a ,,2016.
évi beszamolo™

Megnyitas

Egyszerii Kft. 2016

4. évi merlegsémdja megjelenik a képernyé bal oldalan
"0

(Az El6z6 évi mérlegsorok Osszegeinek megaddsat az ™ ikonra kattintva
kellene elvégezniink, de jelen esetben ezt a lépést hagyjuk ki.)

Osszeallitas / Beallitasok (vagy ikonsorban: B )
Exportalasi, nyomtatasi adatok (ablak bal oldala, utolsé sor)
Merleg fedolap: 2016. iizleti év
Meérleg keltezés / Telepiilés: Irjunk be egy helységnevet
Datum: 2017. 05. 31.
Konywvizsgalattal alatamasztva: mezo bekattintva
Mentés

4. Fokonyvi kivonat beolvasasa (111.2)

Osszeallitas / Fokonyvi kivonatok, vagy a kiemelt ikonok koziil: FK

Fékonyvi kivonatok ablak

Beolvas

Fékonyvi tételek képzése ablak: Megnevezés rovatba beirjuk: 2016. dec. 31-i
beolvasaés (az ablakon beliil mast nem valtoztatunk)

Beolvasas XLS-bol

A beolvasando munkafiizet (xls) elérési utvonala:
C:\Digitaudit\Konywvizsgalat\KO_EGYSZERU_KFT_\2016\Iktato\bejovo\masolat\

(ez a Fastrukturdaba behuzott fokonyvi kivonat elérési utvonala)

Tallozassal kijeloljiik az EgyszeruFK_2016.xIs fajl-t

Megnyitas

Rendben

A fokonyvi tételek munkafiizetbol valo képzése sikeresen megtortént!

OK

Fokonyvi kivonatok ablakban lathato a létrehozas, ill. modositas datuma.
Kivalasztas

A betoltott fokonyvi kivonat adatai megjelentek a képernyo jobb oldalan, mig bal oldalon a
mérleg-semaban a fokényvi kivonat 5-9 szamlaosztalyabol képzett mérleg szerinti eredmény
(Sajat toke) és Forrdasok osszesen adatai lathatok. A meniisorban kiemelt ikonként jelenik
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meg a Metes .0 jobb oldalon lithaté a Betiltott fSkonyvi kivonat: 2016. dec. 31-i
beolvasas.

5. Mérleg, Eredménykimutatas osszeallitasa (111.3)

A fokonyvi kivonat jobb oldali szdmlait huzzuk at a bal oldali mérlegséma megfeleld
soraira. A fokonyvi szamlék bal oldalra, a zold szinnel jelolt mérlegsorokra htizhatok
at.

Szamlak besorolasanak egyedi esetei:
1. Ertékvesztés kezelésének menete (111.3.1.5.)

319 Belfoldi kovetelések értékvesztése szamlan kattintds jobb egér gombbal,

majd Megjelolés értékvesztés szamlaként (bal oldali egérgombbal). A
athuzhaté6 a bal oldalra, a

Kovetelések aruszallitasbol €s szolgaltatasbol (vevok) szamlacsoportba.

Ez a szamla sordn kovetel egyenleg esetén sem keriil atsorolasra a

kotelezettségek kozé, hanem sajat mérlegsora értékét csokkenti.

2. Egyéb kovetelések, kotelezettségek (111.3.1.3.)
A kivalasztott fokonyvi szdmla Egyéb kovetelések vagy Egyéb rovid
lejarati kotelezettségek sorokra torténd athuzasakor megjelend ablakban
(Szamlaszam atsorolasi helyének kivalasztasa) kattintas a ¥ Kivélasztas
gombra.
Ellentétes egyenleg esetén ezek a fokonyvi szdmlaszamok a masik mérlegsor
értekét novelik.

3. Csoportok létrehozasa (111.3.1.4.)
Példa: Adohatésaggal szembeni kotelezettségek Osszevonasara létrehozhatod
egy csoport az Egyéb rovid lejarati kotelezettségek mérlegsor alatt.
Menete:
Bal oldalon az Egyéb rivid lejaratu kotelezettségek szamlacsoporton allva
kattintas jobb egér gombbal.
Megjelend meniibdl a Csoport / Létrehozas kivalasztasa.
Tetszbleges csoportnév megadéasa a megjelend ablak Megnevezés soraban (pl.

AFA), majd ¥ Mentés.

A bal oldalon létrehozott csoportba athuizhatok a kivalasztott fokonyvi szdmlak
(pl.: 466-468).

A rendszer a csoport elemeinek egyenlegébdl egy Gsszevont egyenleget képez,
¢és ennek jellege szerint donti el, hogy melyik mérlegsorra sorolja be az
Osszeget.

A szamlaszamok behuzéasa, vagyis a mérleg Osszedllitdsa utdn az ablak lablécében
ellendrizni kell az Eszk6z — Forras egyezdséget.

Sziikség esetén elvégezhetjiik a kivant kerekitési korrekcidt (kattintds jobb egér
gombbal a zolddel jelolt modositandd sor megnevezés rovatara, majd Kerekitett érték
megadésa).
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Ezutan az  Eredméngkimutatas  jkonra valo atlépéssel (vagy Osszedllitas /
Eredménykimutatas) allitsuk 6ssze az Egyszerti Kft. 2016. évi eredménykimutatasat
0sszkoltséges eljarassal a mérleg 0sszeallitasnal megismert modszerrel.

Az ablak lablécében ellendrizhetjiik, hogy a mérleg szerinti eredmény megegyezik-e a
mérleg megfeleld soraval. Sziikség esetén itt is elvégezhetjiilk a kivant kerekitési
korrekciot (kattintas jobb egér gombbal a zolddel jeldlt modositandd sor megnevezés
rovatara, majd Kerekitett ért¢k megadasa).

Az Osszeallitott beszamolot (mérleg és eredménykimutatas) a B Mentes gombbal
taroljuk.

A kovetkezd ¢évi nyitashoz ,Lezart” dallapotiva kell tenni a mérleget ¢és
eredménykimutatast.

Ennek feltétele:
Eszkoz — Forras: Megegyezik
Meérleg — Eredménykimutatds: Megegyezik
(Lablécben ellendrizheto)

Lezarashoz:

Osszeallitas / Szerkesztés vagy a kiemelt ikonok koziil: w

Beszamolo idoszak szerkesztése ablakban a Beszdamolo idbészak megnevezése
2016. évi beszamolo olvashato, majd

Kattintas az Id6észak nem modosithato6 (lezart) mezoben.

Rendben (lablécben Lezart dllapot: Igen)

Visszalépés a DigitAudit fdmeniijébe: = (kétszer)

6. A vizsgalt cég kovetkezo évi allomanyanak létrehozasa (V.)
Egyszert Kft. 2017. évi allomanyanak 1étrehozésa:

DigitAudit fomenii

Jobb oldali meniisor: Cégkezelés / Uj évi allomany létrehozas
Az ablak adatait hagyjuk valtozatlanul (rovid cégnév Egyszerti Kft, Konyv. év
2017)
Mentés

Megtorténik az adatbazis-struktura 1étrehozasa.
(A fejléecben lathato, hogy mar az Egyszerti Kft. 2017. évi allomanyaban
vagyunk.)

Cégkezelés / Cégadatok
Beszamolasi idoszak és fordulonap mezok aktualizalasa megtortént, csak
ellendrizni kell.
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7. Fokonyvi kivonat behuzasa az Iktatoba (1V.1.3)

A 2016-0s fokonyvi kivonathoz hasonldéan torténik a 2017-es kivonat Iktatoban vald
megjelenitése.

o . AuvditBeszamolo
DigitAudit fémenti: -ba belépés

Vezérldpult jobb oldali részén: Iktaté / Bejovo fiil legyen aktiv

Listahoz adas

C:\DigitAudit\temp\EgyszeruFK_2017.xls kivalasztasa (tallozassal megkeresni vagy
kijelolni az utvonalat, majd a 2017-es fékonyvi kivonat kijelolése)

Megnyitas

A bejové dokumentumok kozott lathatova valik az Egyszerii Kft. 2017. évi fokonyvi
kivonata.

Vezérl8pult bal oldalan a ¥ gombra Kattintas: kinyilik a fastruktura.

Kijeloljiik a B-02 Fokonyvi kivonat sort

Jobb oldalon az EgyszeruFK_2017.xIs sor elején a EI gombra Kkattintas, majd alul

| << Beilllesztés

(EKkor a B-02 Fékonyvi kivonat soron megjelenik az EgyszeruFK 2017 .xIs).

8. Vizsgalt cég kovetkezo évi beszamolojanak osszeallitasa (111.3)

Beszamolo
Mérleg,Eredménykimutatas
Beszamolo idészakok ablak (jelenleg iires)
Beszur
Beszamolo létrehozas ablak
Beszamolo id6szak megnevezése: 2017. évi beszamolé
El6z6 évi allomany bekattintasa (Egyszerii Kft. — 2016., az ablak t6bbi részét
hagyjuk valtozatlanul)
Rendben
Beszamolo idészakok ablakban megjelenik a Megnevezés rovatban a ,,2017.
evi beszamolo™
Megnyitas
(Egyszerii Kft. 2017. évi mérlegsémaja megjelent a képernyén)
‘10

El6z6 évi értékek megadasa (™) ikonra Kattintva ldthato, hogy az elézé év

beszamolo adatai atvételre keriiltek, majd kiléphetiink X ebbol az ablakbol
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Osszeallitas / Beallitasok vagy T

aktualizalasa, ill. ellenOrzése

Exportalasi, nyomtatdsi adatok

Osszeallitas / Fokonyvi kivonatok, vagy FK ikon

Fokonyvi kivonatok ablak

Beolvas

Fokonyvi tételek képzése ablak: Megnevezés rovatba irjuk be: 2017. beolvasas
Az ablakon beliil mast nem valtoztatunk.

Beolvasas XL.S-bél

A beolvasando munkafiizet (xls) eléresi utvonala:.
C:\Digitaudit\Konyvvizsgalat\KO_EGYSZERU_KFT_\2017\lktato\bejovo\mas
olat\

(A Fastrukturaba behuzott fokonyvi kivonat elérési utvonala)

Tall6zéssal valasszuk ki az EgyszeruFK 2017 xIs f3jlt

Megnyitas

Rendben

A fokonyvi tételek munkafiizetbdl valo képzése sikeresen megtortént!

OK

Fékonyvi kivonatok ablakban lathato a létrehozas, illetve modositas datuma.
Kivalasztas

A betoltott fokonyvi kivonat adatai megjelennek a képernyo jobb oldalan, mig
a bal oldalon az elozo évi kotések datvétele alapjan behuzott szamlaszamokkal
osszeadllitott mérleg. A jobb oldalrol csak a 2017-ben ujonnan felvett
szamlaszamokat kell behuzni, ill. sziikség esetén a kerekitést modositani.

Az eredménykimutatis Osszeallitdsahoz ( Eredménykimutatas ) gzintén csak az
Uj szamlaszamokat kell behuzni, ill. a kerekitéseket korrigalni.

A beszamol6 valtozasait a Mentés H ikon tarolja.

9. Excel eljarasok hasznalata (111.3.9)

Demo program esetén csak 3 Excel f4jl késziil. Az exportalashoz a beszamold készitd

E
feliileten az gombot kell megnyomni, majd a megjelend ablakban az Exportalas
gombot.

10. Dokumentalas a Vezérlopult segitségével (I\V.)

Az exportalas utan visszatérhetiink a Vezérlopult feliiletére, bal oldalon, a fastruktura
kibontasaval lathatoak adott céghez rendelhetd allandd dokumentumok, ill. az exportalas
eredményeként kapott adatokkal feltoltott dokumentumok. Ezek jelentds része csak
megrendelés esetén nyithatok meg, de a fastruktira meniiszerkezete, a zarlati
dokumentacio tartalma, a mintadokumentumok listaja lathato.



